Guatemala, 31 de julio de 2017

Licenciado:

Juan Alberto Monzén Esquivel.
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de actividades conforme
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nimero 1507-2017, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial ntimero 260-B-2017, correspondiente al mes de julio de 2017, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No. 0060 serie "B"

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA PROGRAMACION DE
LOS PAGOS CUATRIMESTRALES Y MENSUALES DE LOS SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

° APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA LIQUIDACION MENSUAL DE
SERVICIOS BASICOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

* BRINDAR APOYO EN DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA LIQUIDACION DEL
ARRENDAMIENTO DEL EQUIPO DE FOTOCOPIADO, SERVICIOS DE AGUA PURA Y
FACTURAS TELEFONICAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

* APOYAR EN LA LIQUIDACION DEL CONVENIO DE COOPERACION ENTRE EL PALACIO
NACIONAL Y LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

° APOYAR EN LAS ACTIVIDADES A DESARROLLARSE POR LA SECCION DE SERVICIOS
GENERALES CUANDO SE REQUIERA.

° OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° APOYO EN LA GESTION DE LA PROGRAMACION DEL CUATRIMESTRE Y MENSUAL DE LOS
GASTOS DE SERVICIOS GENERALES,

° ASESORIA EN LA LIQUIDACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE “EMPAGUA" DE LOS
CENTROS DEPORTIVOS GERONA Y ROOSEVELT

° ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA DE LOS
CENTROS DEPORTIVOS Y DEL PALACIO NACIONAL.

* ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LAS FACTURAS DE LOS SERVICIOS DE TELEFONIA
MOVIL CON LA EMPRESA TIGO.

° ASESORIA EN LA LIQUIDACION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA DE
FUMIGACION ACME (SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS )

¢ APOYO EN LA GESTION DE LIQUIDACION EN EL ARRENDAMIENTO MENSUAL DE LAS 16
FOTOCOPIADORAS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

* ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LA COMPRA DE 550 GARRAFONES DE AGUA PURA QUE
SE CONSUMEN EN LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

° ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LAS FACTURAS DE LINEAS FIJAS DE LA EMPRESA
CLARO

* ASESORIA EN LA LIQUIDACION DEL SERVICIOS DE ENLACE CON LA TORRE DE FINANZA
PUBLICAS

* ASESORIA EN LA LIQUIDA
EMPRESAS T %O Y

N DE LOS SERVICIOS DE INTERNET CORPORATIVO DE LAS

/
Edgar Rofando Ortiz‘,‘\/rgueta. Vo.Bo.
Sefficios Generales

Direccidn General del rte ¥ la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



